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PENGUMUMAN
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TENTANG
EKSAMINASI CALON PEJABAT KEPANITERAAN
DI LINGKUNGAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

Sesuai Hasil Rapat Panitia Eksaminasi Calon Pejabat Kepaniteraan di Lingkungan
Peradilan Tata Usaha Negara pada Hari Selasa Tanggal 30 Oktober 2024, maka
dengan ini diberitahukan syarat dan ketentuan untuk mengikuti Ujian Eksaminasi sesuai
dengan Surat PIt. Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan Tata Usaha
Negara Mahkamah Agung Republik Indonesia, nomor : 1474/DjMT/B/KP.04.6Nlll/2023,
tanggal 4 Agustus 2023 tentang Penyelenggaraan Eksaminasi Calon Pejabat

Kepaniteraan di Lingkungan Peradilan Tata Usaha Negara oleh Pengadilan Tingkat
Banding, dengan ketentuan sebagai berikut :
. Ketentuan Umum.

A. Jabatan Yang akan diisi melalui Eksaminasi adalah -

- Calon Pejabat Kepaniteraan : Panitera Muda Hukum pada Pengadilan Tata
Usaha Negara Palembang;
B. Persyaratan Administrasi.
1. Pegawai Tenaga Teknis Kepaniteraan pada Lingkungan Peradilan Tata
Usaha Negara;
2. Bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

Setia kepada Pancasila dan Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

Berijazah minimal S1 (Sarjana Hukum);

Sehat secara rohani dan jasmani untuk menjalankan tugas dan kewajiban:
6. Tidak pernah/tidak sedang dijatuhi hukuman pidana penjara atau hukuman

disiplin tingkat berat dalam kurun waktu 4 (tahun) terakhir atau hukuman

disiplin tingkat sedang dalam kurun wakty 3 (tiga) tahun terakhir: dan
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7.
8.

Memahami dan mampu mengoperasikan Sistem Informasi Pengadilan; dan

Bersedia ditempatkan di Wilayah Hukum Pengadilan Tinggi Tata Usaha
Negara Palembang.

C. Persyaratan Khusus.

Calon Panitera Muda Pengadilan Tingkat Pertama.

a. Berpengalaman paling sedikit 4 (empat) tahun sebagai Panitera
Pengganti pada Pengadilan Tingkat Pertama:
b. Sekurang-kurangnya berpangkat/golongan ruang Penata (lli/c);

C. Berusia maksimal 55 (lima puluh lima) tahun per tanggal pendaftaran
Eksaminasi.

Il. Tata Cara Pendaftaran.

1.
2.

Pendaftaran dilakukan mulai tanggal 30 Oktober 2024.

Lamaran ditujukan kepada Ketua Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara

Palembang melalui Surat Pengantar dari Ketua Pengadilan Tingkat Pertama
yang dilengkapi:

a.
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Surat Pengantar dari pimpinan satuan kerja (sesuai format tata naskah dinas
131/KMA/SK/VI11/2023 pada Lampiran 1);

. Surat Persetujuan dari atasan langsung/Pimpinan Pengadilan (Format

terlampir/Lampiran Ii);

Surat Lamaran menggunakan materai (Format terlampir/Lampiran 111);
Daftar Riwayat Hidup;

- SK Pangkat terakhir dan SK jabatan;

FC KTP;

. llazah Terakhir;

SKP 2 tahun terakhir;

. Surat Keterangan Berbadan Sehat dari dokter pemerintah:

Bukti Tanda Terima LHKPN Terakhir;
Bukti penyerahan tanda terima SPT Tahun terakhir;

Surat Pernyataan tidak sedang dijatuhi hukuman pidana penjara, hukuman
disiplin tingkat sedang/berat (Format terlampir/Lampiran V).

m.Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di Wilayah hukum Pengadilan Tinggi

Tata Usaha Negara Palembang.



lll. Tahapan Seleksi (jadwal).

No. Kegiatan Tanggal Keterangan
Pengumuman. 30 Oktober s.d 31 Oktober
2024
Pendaftaran secara Online. 30 Oktober s.d 31 Oktober
2024

Pengumuman hasil seleksi administrasi. |31 Oktober 2024
(Website PTTUN Palembang

Berita/Pengumuman)
Wawancara. 1 Nopember 2024
Pengumuman Hasil Eksaminasi. 1 Nopember 2024

IV. Materi Eksaminasi.

1.

Penguasaan Manajemen Peradilan (termasuk  manajemen PNS) dan
kepemimpinan;

. Penguasaan Teknis Yuridis/Hukum:

2
3. Integritas dan Kode Etik Panitera dan Jurusita;
4.
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Penguasaan Administrasi Perkara dan Persidangan secara elektronik (e-court);

. Teknologi Informasi (Keterampilan/Praktek menggunakan secara IT).

V. Tata Tertib Ujian.

1.

Peserta.

Peserta Eksaminasi Calon Pejabat Kepaniteraan yang telah mengikuti Seleksi

Administrasi dan dinyatakan lulus berhak mengikuti Eksaminasi secara
Langsung.

Lokasi/Tempat Pelaksanaan Seleksi.

a. Seleksi dilaksanakan di Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Palembang;

b. Lokasi/Ruangan Pelaksanaan Seleksi menyesuaikan tempat masing-masing
peserta.

¢. Membawa Laptop
d. Pakaian yang digunakan / dikenakan pada saat wawancara baju putih lengan
panjang dan rok / celana panjang warna gelap/hitam.

Bagi Wanita yang menggunakan Jilbab, mengenakan Jilbab warna gelap /
hitam.




Vi. Ketentuan Lain.

1.

10.

Eksaminasi dilakukan dengan metode wawancara dan Tes Penguasaan bidang
IT.

Kelulusan Eksaminasi Calon Pejabat Kepaniteraan sebagai syarat
administrative dan kompetensi dalam pengisian jabatan Panitera Muda
Pengadilan Tingkat Pertama hanya berlaku selama 2 (dua) tahun:

Dokumen elektronik/berkas administrasi yang akan diproses adalah berkas
yang lengkap sesuai dengan yang ditentukan dan bentuk aslinya;

Pendaftaran (File PDF) dikirimkan melalui email PTTUN Palembang dengan
alamat ptsp@pttun-palembang.qo.id dengan diberi judul

Eksaminasi_Nama_satker, contoh (Eksaminasi_Rudi_PTUNPalembang)
Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Palembang dan Panitia Seleksi tidak

mengadakan bimbingan tes atau persiapan pendahuluan dalam rangka
Eksaminasi Calon Pejabat Kepaniteraan:

Dalam seleksi ini TIDAK DIKENAKAN BIAYA ATAUPUN PUNGUTAN DALAM
BENTUK APAPUN;

Setiap perkembangan informasi seleks; ini disampaikan melalui Whatsapp dan
website resmi https://pttun-palembang.go.id/

Seluruh biaya yang dikeluarkan oleh peserta selama melaksanakan proses
Eksaminasi tidak ditanggung oleh panitia:

Keputusan panitia Eksaminasi Pejabat Kepaniteraan dilingkungan Peradilan
Tata Usaha Negara bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat:

Selama proses Eksaminasi sampai dengan pengangkatan sebagai pejabat
kepaniteraan, apabila diketahui peserta memberikan keterangan/data yang
tidak benar dan terlibat permasalahan yang melanggar kode etik ASN, panitia

eksaminasi  berhak menggugurkan keikutsertaan/ketidakluiusan yang
bersangkutan.

Dikeluarkan di Palembang

Pada Tanggal, 30 Oktober 2024
Ketua Panitia,

IRHAMTO, S.A., M.H.
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Lampiran |

Pengumuman Eksaminasi Pejabat Kepaniteraan
dilingkungan Peradilan Tata Usaha Negara.

Nomor : 920/PT.TUN.W5-TUN/HM1.1.1/X/2024.

Tanggal : 30 Oktober 2024

KOP NAMA UNIT ORGANISASI/UNIT KERJA
(
| {
- Tempat, tanggal, bulan, tahun
% {
FYH e
................................ g
{
SURAT PENGANTAR
Nomor : .../KJ/KKA/bln/thn
{
A .

-~ No Naskah Dinas yang | Banyaknya | Keterangan o
3 dikirimkan ! |
|1

2 T

L3 ? ]

{
| Diterima tanggal ................... R «
(
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i Penenma Pengirim
i Nama Jabatan Pembuat Keterangan, Nama Jabatan Pembuat Keterangan,
i (
!

{tanda tangan dan cap)

{
{tanda tangan dan cap)
{
i
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| Nama Lengkap Nama Lengkap

S ——— NIES ressranersssmossirsssissrryaresymvieing

| 5
i Nomor Telepon ........
LPos-el ..., |




Lampiran |l

Pengumuman Eksaminasi Pejabat Kepaniteraan
dilingkungan Peradilan Tata Usaha Negara.

Nomor : 920/PT. TUN.W5-TUN/HM1.1.1/X/2024.

Tanggal : 30 Oktober 2024

SURAT KETERANGAN
PERSETUJUAN PIMPINAN PENGADILAN
Nomor: ..............

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama ;

NIP ;

Pangkat/Gol. Ruang :

Jabatan :
dengan ini menyatakan bahwa Pegawai Negeri Sipil:

Nama :

NIP

Pangkat

Jabatan

Unit Kerja :
Disetujui untuk mengikuti Eksaminasi Pejabat Kepaniteraan dilingkungan Peradilan Tata
Usaha Negara Tahun 2024.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah
jabatan dan apabila dikemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang
mengakibatkan kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut.

Kota Domisili, 2024.



Lampiran lli

Pengumuman Eksaminasi Pejabat Kepaniteraan
dilingkungan Peradilan Tata Usaha Negara.

Nomor : 920/PT.TUN.W5-TUN/HM1.1.1/X/2024.

Tanggal : 30 Oktober 2024

SURAT LAMARAN
Kota Domisili, tanggal, bulan, dan tahun

Yth. Ketua Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Palembang.
Di -
Palembang

Dengan Hormat,
Saya yang bertandatangan di bawah ini:
Nama :
NIP
Pangkat/Gol. Ruang
Jabatan
Unit Kerja

Mengajukan lamaran sebagai ......................... * dalam rangka Eksaminasi Calon Pejabat
Kepaniteraan dilingkungan Peradilan Tata Usaha Negara Tahun 2024.
Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan syarat-syarat yang telah ditentukan dalam tata
cara pendaftaran yaitu:

a. Surat Pengantar dari pimpinan satuan kerja (sesuai format tata naskah dinas

131/KMA/SK/VII/2023 pada Lampiran I);

. Surat  Persetujuan dari atasan langsung/Pimpinan  Pengadilan  (Format
terlampir/Lampiran II);
Surat Lamaran menggunakan materai (Format terlampir/Lampiran I1I)
. Daftar Riwayat Hidup:

. SK Pangkat terakhir dan SK jabatan:
FC KTP;

. ljazah Terakhir;
. SKP 2 tahun terakhir:

Surat Keterangan Berbadan Sehat dari dokter pemerintah;
Bukti Tanda Terima LHKPN Terakhir:;

Bukti penyerahan tanda terima SPT Tahun terakhir:

. Surat Pernyataan tidak sedang dijatuhi hukuman pidana penjara, hukuman disiplin
tingkat sedang/berat (Format terlampir/Lampiran V).

m.Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di Wilayah hukum Pengadilan Tinggi Tata
Usaha Negara Palembang.
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Demikian surat lamaran ini saya sampaikan, atas perhatiannya diucapkan
terimakasih.

Hormat Saya,
Materai
10.000

*) Jabatan yang dilamar



Lampiran IV

Pengumuman Eksaminasi Pejabat Kepaniteraan
dilingkungan Peradilan Tata Usaha Negara.

Nomor : 920/PT. TUN.W5-TUN/HM1.1.1/X/2024.

Tanggal : 30 Oktober 2024

SURAT PERNYATAAN
TIDAK SEDANG DIJATUHI HUKUMAN PIDANA PENJARA, HUKUMAN DISIPLIN
TINGKAT SEDANG/BERAT
Nomor: ...

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama :

NIP :

Pangkat/Gol. Ruang :

Jabatan :
dengan ini menyatakan bahwa Pegawai Negeri Sipil:

Nama X

NIP

Pangkat

Jabatan

Unit Kerja

tidak sedang dijatuhi pidana penjara, hukuman disiplin tingkat sedang/berat.

Demikian surat penyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah
jabatan dan apabila dikemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang
mengakibatkan kerugian negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersbut.

Kota domisili, .................... 2024
Es I/Pimpinan Pengadilan

(stemple dinas)



